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1. Passo: Acessando o sistema

Cliqgue em Acesso do Cidadao, que exibe a tela

E-mail

Password

N&o sou um rabd

Cadastrar Esqueci minha senha

Se vocé nao é um usuario cadastrado no sistema, clique no link e

preencha o seu cadastro.
Se vocé é um usuario cadastrado:

v" Preencha o seu email e senha cadastrados

v Clique na caixa de “Nao sou um robd” e
acione o botao

v' Escolha o seu perfil de usuario, clicando no link

Emrar

Perfis

INSTRUTOR
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2. Passo: Cadastro de solicitante

SOLICITACOES ~

insirutor de Bombeiros Civis

Acesse 0 menu e clique no item “Instrutor de Bombeiros

Civis” , que exibe a tela

0 SolicitacGes > Instrutor de Bombeiros Civis

+ Disciplinas para Credenciamento

Se for a sua primeira solicitagao, clique em

Para incluir uma Solicitagao, clique em

3. Passo: Credenciamento de uma ou mais disciplinas

Apds o preenchimento do cadastro de solicitante, vocé podera solicitar uma ou
mais disciplinas para se credenciar.

Selecione
R
Marque a caixa da coluna “Selecione” na linha da disciplina
desejada.

Leia com atencgao o texto de orientagao e, se estiver de acordo, marque a caixa

de aceite
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Clique
no
botao

Li as condigdes para credenciamento e me responsabilizo pelas informagdes aqui declaradas.

e a solicitagéo tera uma numeracgao de

referéncia na coluna “Solicitagao”.

Requerimento

4 <b
Para salvar o requerimento da Solicitagdo, clique no botao =

Vocé pode desistir da solicitagcao e exclui-la, acionando o bot&o sinalizado

Selecione

v &

Excluir Solicitagdo

Esta opcéo fica disponivel apenas se a Solicitagao ainda nao foi encaminhada
para a analise documental.

4. Passo: Enviando a documentacgao para analise

DOCUMENTACAO

| Envio de Documentos

Acesse o0 menu e clique no item “Envio de Documentos”.

Enviar Documentos

ATEN(;#O: Tamanho maximo do arquive: § MB
Formato{s) Valido(s): .pdf
O seu arquivo sera renomeado automaticamente pelo Sistema.
Permitido o envio de 1 arquive para cada fipo de documento,

Indique o fipo de documento que esta nos enviando

<01 =

EE==
ﬁUZ

01. Selecione o tipo de documento que consta no arquivo a ser enviado.
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02. Acione o botdo Anexar Arquivo e selecione o arquivo que deseja enviar.
Importante: é possivel enviar apenas um arquivo por vez.

Certifiqgue-se que o tamanho e o formato do arquivo atendem as orientacdes da
tela, sendo o envio ndo sera permitido.

Apods selecionar o arquivo a tela ficara assim:

Enwiar Documenios

ATEN(;AO: Tamanho maximo do arquivo: 6 MB
Formato(s) Valido{s): .pdf
0 seu arquivo serd renomeado automaticamente pelo Sistema.
Permitido o envio de 1 arquivo para cada tipoe de documento.

Indigque o fipe de documento que esta nos enviando

Anexo I¥ Assinado (Requerimenio)

= O

100408 _1717_GerarPdfAnexoD713.pdf (40 KB) &%

H

u
Enviar Documento

Remover o Anexo
n

Escolha a opgao desejada:

v' Enviar documento e @e a mensagem de confirmagao do envio

b

v" Remover o arquivo anexado
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Acesse 0 menu

DOCUMENTACAQ ~

Envio de Documenios

Situagio da Documentacio por Solicitacio

Documentagao por Solicitagao”.

Escolha uma Solicitagcéo e clique no botéo

CREDENCIAMENTO
CORPO DE BOMBEIROS

Data: 21/05/2018

Passo: Acompanhando as solicitagoes

Acao

responsaveis, para cada documento enviado.

e clique no item «Situagao da

Vocé podera ver o andamento da analise documental, registrado pelas areas

Solicitagao - 260

Carga Horaria
Tipo de Documento
Declarada (h)

ANEXC D ASSINADt

CERTIFICADODED 200:00

Disciplina

ADEBPRC

ACEFC

Triagem

Aprovado

Aprovado

Parecer

Conferéncia

Aprovado

Aprovado

Homologagio

Reprovado

Nome do .
Acao
Documento

180424_1512_SCBEC o

180424_1512_SCBC &

O conteudo do documento enviado clicando no botao

Duvidas

Acdo

@

Entre em contato com o Departamento de Prevengao enviando e-mail para

ccbdspci@policiamilitar.sp.gov.br
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